T.C. Dokiiman No KYS-1A-228
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayn Tarihi 05.07.2021
................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi -
Ders Plami ve Igeriklerinin Giincellenmesi Is Akis Revizyon No 00
Siireci (Boliim Bagkanlar) Sayfa No 1/1

DERS PLANI VE ICERIKLERININ GUNCELLENMESI
ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Haftalik Ders Programi Hazirlanmas: Is Akis Siireci
(Boliim Baskanlar)

Dokiiman No KYS-1A-229
[k Yayn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

HAFTALIK DERS PROGRAMI HAZIRLANMASI ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-230
KASTAMONU UNIVERSITESI Ilk Yaymn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakijl'tesi Revizyon Tarihi | -
Sinav Programinin Hazirlanmasi Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Boliim Baskanlar) Sayfa No 1/1

SINAV PROGRAMININ HAZIRLANMASI

Ara ve mazeret sinavlari harig tiim sinavlar iiniversitenin akademik
takvimine gore gerceklestirilir.

Ara ve mazeret sinavlari i¢in, B6liim Baskanlig: tarafindan ara sinav ve
mazeret sinavlarinin yapilacagi uygun giin, yer ve saatler belirlenerek
sinav programi hazirlanir.

Hazirlanan ara, mazeret ve final sinavi programi Fakiilte Yonetim
Kurulu’nun onayina sunulur.

Hazirlanan sinav programlar: Yonetim Kurulu'nda uygun goriilmesi
halinde;

Yonetim Kurulu onayindan sonra sinav programlarn yiiriirliige girer.

Sinav programlari 6grencilere duyurulur.

Onaylanan sinav programina gore sinavlar gerceklestirilir.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-iA-231
KASTAMONU UNIVERSITESI ilk Yaym Tarihi [ 05.07.2021
................ e Fakiiltesi Revizyon Tarihi -
Burs Verme Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Ogrenci Isleri Birimi-Burs Komisyonu) Sayfa No 1
OGRENCI BURS ISLEMI
ISLEM SONU
Hazirlayan Yiiriirlilk Onay1 Kalite Sistem Onay1
Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Ogrenci Yemek Yardimi Verilmesi Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri Birimi-Burs Komisyonu)

Dokiiman No KYS-1A-232
Ilk Yaym Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/1

OGRENCi YEMEK YARDIMI iSLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirlikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-233
KASTAMONU UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Belgesi Verme Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Ogrenci Igleri Birimi) Sayfa No 71

OGRENCi BELGESi VERME ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Transkript Belgesi Verme Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-i1A-234

Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/1

TRANSKRIPT BELGESI VERME ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-235
KASTAMONU UNiVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Yeni Kayit Is Akis Siireci Revizyon No 001
(Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 11

OGRENCI YENI KAYIT ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatoru




T.C. Dokiiman No KYS-1A-236

KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
..................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Kayit Yenileme Is Akis Siireci Revizyon No 00

(Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 1

KAYIT YENILEME iSLEMIi

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekanm Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi

Ogrenci Kayit Dondurma Is Akis Siireci

(Ogrenci Isleri Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-237

Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/1

KAYIT DONDURMA ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




Dokiiman No KYS-1A-238
TC. [k Yayn Tarihi | 05.07.2021
KASTAMONU UNIVERSITESI Revizyon Tarihi | -
rereseseseseeeees ..'. Fakﬁl‘.:esi Revizyon No 00
Kayit Silme Is Akis Siireci (Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 1/1

KAYIT SILME ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Mezuniyet Islemleri Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri)

Dokiiman No KYS-1A-239
Ilk Yaymn Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/1

MEZUNIYET SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-240
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yayn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Yatay Gegis Is Akis Siireci Revizyon No | 00
(Ogrenci Isleri) Sayfa No 12

YATAY GECIS SURECI

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-240
KASTAMONU UNiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Yatay Gegis Is Akis Siireci Revizyon No | 00
(Ogrenci Isleri) Sayfa No 212
ISLEM SONU
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-241

KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yayn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Tecil Yazilarinin Askerlik Subesine Gonderilmesi Is Revizyon No 00

Sayfa No 11

Akis Siireci (Ogrenci Isleri Birimi)

Erkek 6grenci mi?

31 Ekim'e kadar
askerlik subesine yaz1
gonderilir.

SON

Askerlik subesine

yaz1 gonderilir.

Hazirlayan Yiiriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay
Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekni Kalite Koordinatérii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-242
KASTAMONU UNIVERSITESI iIk Yaym Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Smavlara itiraz Islemi Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 1/1

SINAVLARA ITIRAZ ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Mazeret Smavi Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri Birimi)

Dokiiman No

KYS-1A-243

Ik Yayn Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

o

0

Sayfa No

[N
~

1

MAZERET SINAVI iISLEMI

ISLEM SONU
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R
N e
e e
e

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiman No | KYS-1A-244
KASTAMONU UNIVERSITESI ilk Yaym Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Tek Ders Simavi Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Ogrenci Isleri Birimi) Sayfa No 1/1

TEK DERS SINAVI iSLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Yar1 Zamanl Ogrenci Alimu Is Akis Siireci
(Ogrenci Isleri)

Dokiiman No KYS-i1A-245

Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021

Revizyon Tarihi | -

o

Revizyon No 0

[ERN
~

1

Sayfa No

OGRENCI ALIM ISLEMLERI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-246
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ogrenci Temsilcisi Secimi Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Ogrenci Isleri - Secim Kurulu) Sayfa No 11

OGRENCI TEMSILCIiSi SECIM SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI

Fakiiltesi

Akademik Personel Izin Alma Is Akis Siireci

(Personel Isleri Birimi)

Dokiiman No

KYS-1A-247

Ik Yayn Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

1/1

AKADEMIiK PERSONEL IZIN ALMA ISLEMI

_.—-—'—'_'_'_._

———

ISLEM SONU

_'_,__:——\—\_\_\_\_\_‘_‘_
———

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-iA-248
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ders Gérevlendirmelerinin Yapilmasi Is Akis Siireci | RevizyonNo | 00
(Yazi Isleri Birimi) Sayfa No 1/1

DERS GOREVLENDIRME ISLEMI

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-249

KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Idari Personel Izin Alma Is Akis Siireci Revizyon No 00

(Personel Isleri Birimi) Sayfa No mn

IDARI PERSONEL iZIN ALMA ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-250
KASTAMONU UNIiVERSITESI Ik Yaymn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Evrak Akisi Is Akas Siireci Revizyon No 00
(Yazi Isleri Birimi) Sayfa No 171
EVRAK AKIS ISLEMI
_'_.__'_,_,_,—-—'_'_"‘-—\_\___\_\_‘_‘_
ISLEM SONU
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Akademik Personel Alimi Is Akis Siireci
(Personel sleri)

Dokiiman No

KYS-1A-251

Ik Yayimn Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

172

AKADEMIK PERSONEL ALMA SURECI

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Akademik Personel Alimu Is Akis Siireci
(Personel isleri)

Dokiiman No KYS-1A-251
Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 2/2

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.

KASTAMONU UNIVERSITESI

Fakiiltesi

Idari Personel Naklen Gegis Is Akis Siireci
(Personel Isleri)

Dokiiman No

KYS-[A-252

Ik Yayin Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

11

IDARI PERSONEL NAKLEN GECIS ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-IA-253
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Program A¢ma ve Ogrenci Alma Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Yaz1 Isleri Birimi) Sayfa No 1/2

PROGRAM ACMA VE OGRENCI ALMA ISLEMI

i

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-253
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Program A¢ma ve Ogrenci Alma Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Yazi Isleri Birimi) Sayfa No 2/2

4‘

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-254

KASTAMONU UNIiVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Satin Alma Yoluyla Tagmir Alim Is Akis Siireci Revizyon No 00

Sayfa No 11

(Taginir Kayit Kontrol Birimi)

SATIN ALMA YOLUYLA TASINIR ALIMLARI iSLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakilte Dekani Kalite Koordinatoru




T.C. Dokiiman No KYS-IA-255

KASTAMONU UNIVERSITESI Ilk Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Devir Yoluyla Malzeme Girisi s Akis Siireci Revizyon No 00

Sayfa No 11

(Taginir Kayit Kontrol Birimi)

DEVIR YOLUYLA MALZEME GIRIS ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-256

KASTAMONU UNIVERSITESI IIk Yayn Tarihi | 05.07.2021

.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -

Devir Yoluyla Malzeme Cikis Is Akis Siireci Revizyon No 00

(Tasinir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No 11

DEVIR YOLUYLA MALZEME CIKIS ISLEMI

Thtiyaci olan kurum/birimlerden gelen talepler harcama
yetkilisi tarafindan degerlendirilir.

e Talep kabul edildi ise; —

Malzemenin ¢ikisina ait Taginir Islem Fisi (Devir C1kis) malzemeyi talep
eden kurum/birime malzeme ile birlikte imza i¢in gonderilir.

Malzemeyi teslim alan kurum/birim tarafindan imzalanan Taginir Islem
Fisi (Devir Cikis), diizenlenen Taginir islem Fisi (Devir Giris) ile birlikte
malzemeyi teslim eden kurum/birime gonderilir.

Devir ¢ikis yoluyla teslim edilen tasinirlar kayitlardan diistilerek fislerin
birer sureti Konsolide Yetkilisine gonderilir.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer dosyalanir.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekanm Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-IA-257

KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Hibe Yoluyla Malzeme Giris Is Akis Siireci Revizyon No 00

(Tasmir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No 1

HIBE YOLUYLA MALZEME GIRIS ISLEMI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No

KYS-iA-258

KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi

05.07.2021

Fakiiltesi Revizyon Tarihi

Hurda Yoluyla Malzeme Cikis Is Akis Siireci Revizyon No

00

Sayfa No

(Tasmir Kayit Kontrol Birimi)

11

HURDA YOLUYLA MALZEME CIKIS

Hurdaya ayrilacak malzemeleri degerlendirmek iizere harcama yetkilisi
tarafindan uzmanlik alanina gore en az ii¢ kisiden olusan bir komisyon
kurulur.

Hurdaya ayrilacak malzemelerin listesi yapilarak degerlendirilmek iizere
komisyona sunulur.

Komisyon listede sunulan malzemeleri ilgili mevzuata gore inceleyerek
hazirlayacagi Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagini harcama
yetkilisi/iist yonetici onayina sunar.

E— Tutanak harcama yetkilisi tarafindan S —
onaylanir ise;

Kayitl1 degeri bakanlik¢a belirlenecek tutara kadar olan tasiirlar
harcama yetkilisinin, belirlenen tutar1 asanlarise iist yoneticinin onay1
alinarak TIiF (hurda cikis) diizenlenerek kayitlardan diisiiliir.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanir.

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekanm Kalite Koordinatorii




Dokiiman No

T.C.

KYS-1A-259

KASTAMONU UNIVERSITESI Ilk Yaymn Tarihi

05.07.2021

.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi

Sayim ve Devir islemleri Is Akis Siireci Revizyon No

00

Sayfa No

(Taginir Kayit Kontrol Birimi)

11

SAYIM VE DEViR ISLEMLERI SURECI

Harcama yetkilisince kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin
baskanliginda tasinir kayit ve kontrol yetkilisinin de bulundugu en
az ii¢ kisiden olusan sayim kurulu olusturulur.

Sayim kurulu 6ncelikle ambarlardaki tasinirlar: fiilen sayarak
bulunan miktarlar1 sayim tutanagina kaydeder.

Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alanlarinda bulunan
tasinirlar Dayanikli Tasinir Listeleri ve bunlarin verilme sirasinda
diizenlenen Zimmet Fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari

Sayim Tutanaginda gosterilir.

B 'S'e.l.).flmda bulunan miktarlar ile
kayitli miktarlar arasinda fark

’ var mi1? —>
E

Sayim bir kez daha
tekrarlanir.

Yine farkli ¢ikarsa
bu miktar "fazla"

Noksan oldugunu tespit edilmesi halinde
"Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanag1" ve
"Taginir Islem Figi"; fazla oldugunun tespit
edilmesi halinde ise "Tasinir Islem Fisi"
diizenlenerek, kayitlarin sayim sonuclariyla
uygunlugu saglanir.

<

—_—

Diizenlenen giris ve cikis belgelerinin bir 6rnegi, kayitlarin
yapilmasi i¢in Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligi'na
gonderilir.

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra Sayim Kurulu
tarafindan Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir. Bu
cetvel ve eki Sayim Tutanagi ile Giris Ve Cikis Belgeleri, tasinir,
kayit ve kontrol yetkilisinin yil sonu hesabini olusturur.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanair.

ISLEM SONU

veya "noksan"
siitununa
kaydedilir.

Hazirlayan Yiiriirlikk Onay:

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-260

KASTAMONU UNIiVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Tasmir Yonetim Hesabi Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00

(Tagmir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No 11

TASINIR YONETIM HESABI iSLEM SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-261
KASTAMONU UNiVERSITESI {lk Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Zimmet Verme Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Tasmir Kayit Kontrol Birimi) Sayfa No n

ZIMMET VERME ISLEM SURECI

Birimlerden gelen tasinir istek belgeleri alinarak incelenir.

——istenen tasinirlar depo mevcutlarinda

eterli miktarda varsa;

Zimmet Fisi (verme)
diizenlenerek talep
karsilanir.

Talebin karsilanamadig
ilgili birime bildirilir.

Zimmetle verilen tasinira ait

barkotlama islemi yapilarak

demirbas listesi hazirlanip ilgiliye
teslim edilir.

Tiim islemler sonucu evraklarin birer sureti dosyalanir.

l

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi

Zimmetten Diisme Islemleri Is Akis Siireci

(Taginir Kayit Kontrol Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-262
Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

ISLEM SONU —

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatorii




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi

Idari Personel Yolluk - Yevmiyelerinin Odenmesi Is
Akig Siireci (Muhasebe Birimi)

Dokiiman No

KYS-1A-263

Ik Yaym Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

11

=

IDARI PERSONEL YOLLUK-YEVMIYELERININ

ODENMESI SURECI

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Tem

silcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Akademik Personel Yolluk - Yevmiyelerinin Odenmesi
Is Akis Siireci (Muhasebe Birimi)

Dokiiman No

KYS-1A-264

Ik Yayn Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

11

AKADEMIK PERSONEL YOLLUK-YEVMIYELERININ
ODENMESI SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-IA-265
KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Malzeme Satin Alma Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No n

MALZEME SATIN ALMA SURECI

Maliade edilir.

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi

Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Maas Islemleri Is Akis Siireci
(Muhasebe Birimi)

Dokiiman No

KYS-1A-266

ik Yaymn Tarihi

05.07.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No

00

Sayfa No

11

MAAS ISLEMLERI SURECI

—
" —

ISLEM SONU
Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekan1 Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-IA-267
KASTAMONU UNIVERSITESI ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Kisith Maas Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 1/1

KISITLI MAAS ISLEMLERI SURECI

ey
[ty
-
T

y

iSLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-IA-268
KASTAMONU UNIVERSITESI 1k Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Dogum Yardinu Islemleri is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 11
DOGUM YARDIMI ISLEMI SURECI
ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliikk Onay: Kalite Sistem Onay1
Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekan Kalite Koordinatorii




T.C. Dokiiman No KYS-1A-269
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayn Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Oliim Yardimi Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 171

OLUM YARDIMI ISLEMI SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Siirekli Gorev Yollugu islemleri Is Akis Siireci
(Muhasebe Birimi)

Dokiiman No KYS-1A-270

Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 11

SUREKLI GOREV YOLLUGU ISLEMLERI SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan

Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
.................... Fakiiltesi
Gegici Gorev Yollugu Islemleri Is Akis Siireci
(Muhasebe Birimi)

Dokiiman No KYS-IA-271

[k Yaym Tarihi | 05.07.2021

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 00

Sayfa No 1/1

GECICI GOREV YOLLUGU ISLEMLERI SURECI

—

ISLEM SONU

v .
—————
— =
-

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-272
KASTAMONU UNIVERSITESI [k Yaym Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Naklen Giden Personel islemleri Revizyon No 00
Is Akis Siireci (Muhasebe Birimi) Sayfa No 1

NAKLEN GIDEN PERSONEL ISLEMLERI SURECI

| CERREEESE
i
——

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-273
KASTAMONU UNIVERSITESI Tlk Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
istifa, Askerlik, Ucretsiz Izin islemleri is Akis Siireci | Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No mn
ISTIFA, ASKERLIK, UCRETSIZ iZIN ISLEMLERI
SURECI
Hazirlayan Yiiriirliikk Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani

Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-274
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Smav Ucreti Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 1/1

SINAV UCRETI ISLEMLERI SURECI

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-1A-275
KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yayin Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -
Ek Ders Islemleri Is Akis Siireci Revizyon No 00
(Muhasebe Birimi) Sayfa No 1/1

EK DERS UCRETI ISLEMLERI SURECI

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekani Kalite Koordinatori




T.C. Dokiiman No KYS-IA-276

KASTAMONU UNIVERSITESI Ik Yaym Tarihi | 05.07.2021
.................... Fakiiltesi Revizyon Tarihi | -

ihtisaslasma - Bilimsel Arastirma Projeleri Is Akas Siireci | Reévizyon No 00
(Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi) Sayfa No 11

IHTISASLASMA - BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERI

ISLEMLERI SURECI

Proje sahibi proje BAP Proje basvuru Sistemden alinan gkt BAP Koordinas‘yo.n Birimi
onerisini hazirlar. sisteminden (KUBAP) projeyi béliim baskan1 ve dekana 7 tarafindan teknik inceleme
ve evraklari sisteme yiikler. imzalatilarak BAP ofisine yapilir.

BAP Koordinasyonu Birimi teslim edilir. v

tarafindan proje bagvurularinin; BAP Komisyonu tarafindan 6n
hakem puanlary, ilgili yilin destekleme <—  Proje hakemlere gonderilir. <— inceleme yapalir.
ilkeleri ve diger kriterleri
tablolastirilarak komisyona sunulur.

BAP Komisyonu tarafindan projenin
nihai degerlendirilmesinin yapilmasi
ve Rektorliik makamina sunulmasi

o]e snerisi kabul ed11 -"'i:‘i'oje snerisi reddedili. -

Sozlesme imzalanarak Satin alma Her 6 ayda gelisme
proje calismalarina islemlerinin raporlarinin hazirlanmasi
baslanmasi baslanmas1

Proje calismasi
tamamlandiginda Raporunun

Sonuciraporunun degerlendirilmesi
hazirlanmasi l

ISLEM SONU

Hazirlayan Yiiriirliik Onay1 Kalite Sistem Onay1
Kalite Birim Temsilcisi Fakiilte Dekant Kalite Koordinatorii

Proje Sonug




